
Eingabeanleitung für den Tiroler Sportkalender 

Mit dem neuen Layout des Sportkalenders haben wir auch bei der Eingabe Vereinfachungen aber 
auch Ergänzungen vorgenommen. Spezielle Hinweise sollen Dich vor einem Doppeleintrag der 
gleichen Veranstaltung warnen und gleichzeitig wirst Du wenn Du das Datum „anklickst“ auf 
Konkurrenzveranstaltungen im unmittelbaren Datumsbereich aufmerksam gemacht. 

Veranstaltungseingabe NEU 

 „NEUES EVENT ERSTELLEN“     auf 1 „geklickt“ macht untenstehende Seite macht auf 

Diese arbeitest Du von oben nach unten durch wobei das Datum zuerst eingegeben werden soll. Jetzt 
siehst Du, welche Veranstaltungen gleichzeitig an Deinem geplanten Datum stattfinden (z. B. 
Berglauf Volders, Halbmarathon Innsbruck und Stadtlauf Landeck). Ist es keine 
Konkurrenzveranstaltung  kannst Du Deine Veranstaltung datumsmäßig fixieren. Hier gilt das Prinzip 
„wer zuerst kommt malt zuerst“ 

 

Jetz hast Du hast Du 3 Möglichkeiten: 

1. Du gibst die Veranstaltung vollkommen neu ein oder 
2. Du holst Dir über „DUPLIZIEREN“ 2 eine bereits eingegebene Veranstaltung veränderst Titel, 

Datum und fallweise Gegner machst kleine Korrekturen im Veranstaltungstext und 
übernimmst automatisch alle anderen Daten wie Verlinkungen Bilder, Sponsoren etc. 

3. Du füllst das Subventionsansuchen aus und ergänzt dieses in späterer Folge mit 
Zusatzinformationen 

Zuerst zu 1: Du füllst chronologisch die Maske aus. Bei der Datumseingabe wird Dir angezeigt  ob 
Sportveranstaltungen in der gleichen Sportart (z. B. Leichtathletik Laufen) zum gleichen Zeitpunkt 
stattfinden. Hier hast Du die Möglichkeit eine Datumsänderung vorzunehmen. 

Zu 2.: Du suchst Dir eine Veranstaltung die Du duplizieren willst. Du klickst „Duplizieren“ an folgende 

Maske macht auf 

1

2



Du klickst auf 2 „DUPLZIEREN“ 

Die ausgewählte Veranstaltung öffnet und im Veranstaltungstext steht KOPIE. Jetzt beginnst Du mit 
den Änderungen. Zumeist sind es Veranstaltungsgegner sicherlich das Datum usw. was geändert 
werden muss. Alles andere geht wie früher. 

Zu 3.: Auf der Startseite des Kalenders findest Du den Button „FÖRDERANTRAG“. Du füllst dieses aus 
und die Grunddaten werden automatisch in den Sportkalender übernommen. 

 

NEU jeder Sportart wird ein SYMBOLFOTOS automatisch zugeordnet. Dieses wird Dir angezeigt und 
Du kannst bei einigen Sportarten sogar zwischen M/W Fotos wählen. Du kannst aber auch ein 
eigenes Foto hochladen. Dieses muss allerdings eine bestimmte Formatierung aufweisen. 

1. Es muss quadratisch und 580/580 dpi aufweisen uns soll kein Logo oder Veranstaltungsplakat 
sein. 

2. Sollte kein quadratisches Foto hochgeladen werden  wird das hochgeladenen Foto  
automatisch (Ausschnitt) in eine quadratische Form umgewandelt. 

NEU ist der Button SPONSOREN hier stehen Logos diverser Sponsoren mit entsprechender Verlinkung 
zur Verfügung Diese können unterhalb des Symbolfotos eingefügt werden. Es besteht 
selbstverständlich auch  hier die Möglichkeit eigene Sponsoren hochzuladen jedoch müssen auch 
diese in die Formatvorlage 580/580 dpi passen. 

In kleiner Hinweis: am besten ist es sich die Fotos in einem Fotoprogramm Z.B. Adobe Photoshop 10 
herzurichten und dann einzufügen. 

Wenn alle Eingaben und Verlinkungen abgeschlossen sind zwischendurch immer wieder auf “ 
SPEICHERN“ 3 gehen damit keine Zwischeneingaben verloren gehen. 

Jetzt wir die Veranstaltung als Entwurf gespeichert und das ist jetzt NEU es gibt unter Allgemein Ein 
Feld „Veröffentlicht“  hier kannst Du mit dem blauen Hakerl die Veranstaltung online schalten 
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In der 3. Zeile von oben hast du mehrere Button um Zusatzinfos einzugeben wie Symbolfotos, 
Sponsoren, Ausschreibungen, und Ergebnislisten etc. einzugeben Wenn ich z. B. auf Bilder „klicke“ 
werden mir Symbolfotos angeboten.  

Durch „Doppelklick“ wird das ausgewählte Foto als Basisfoto hochgeladen. Ich kann aber so wie 
früher ein eigenes Bild hochladen 
ACHTUNG sollte das hochgeladene Bild im Format nicht entsprechen z. B. nicht quadratisch wird ein 
Ausschnitt aus diesem Bild in quadratischer Form automatisch generiert. Nicht erwünscht sind 
Veranstaltungslogos bzw. Veranstaltungsplakate.   ACHTUNG Die Urheberrechte sind bei Eigenfotos 
anzugeben da sonst das Foto nicht veröffentlicht werden kann.  
Ausschreibungen, Ergebnislisten etc.  Können unter „Link und Dateien“ eingegeben werden. Zuerst 
wählen zwischen „Datei“ und „Link“ dann eingeben um was es sich handelt (entsprechendes 
Auswahlfenster macht auf) Dann den Titel der Datei (z. B. Ergebnisliste Allg., Ergebnis Jugend) und 
entsprechende Datei (PDF Word usw.) hochladen oder unter Wert die Verlinkung auf eine externe 
Seite eingeben. Wenn alles für Dich fertig ist zwischenspeichern damit nichts verloren geht.  
  

 

 

 

 



 

Gleiches gilt für Sponsoren 

Aus diesem Sponsorenpool kann man auswählen Diese Logos kommen dann unmittelbar unter dem 
Symbolbild auf der direkten Veranstaltungsseite. Grundsätzlich ist alles selbsterklärend. 

Wenn alles fertig und überprüft ist auf den Button Allgemein gehen, nochmals schauen ob das 
„Hakerl“ bei „Veröffentlicht“ gesetzt ist und auf „SPEICHERN“ gehen. Oben mittig erscheint eine 
Bestätigungsinfo. 

Sollten Rückfragen sein, einfach 06601449534 anrufen - ich helfe gerne 

 

 

 

 

 

 

 


