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Rechtliche Grundlagen

1. Die Ziele der Besonderen Bundes-Sportférderung und die Aufteilung der Besonderen
Bundes-Sportforderungsmittel sind in  den 889 und10 des Bundes-
Sportforderungsgesetzes 2005 (BSFG), BGBI. | Nr. 143/2005, in der Fassung BGBI. |
Nr. 46/2009, normiert.

2. Auf Grund der Ermachtigung des § 11 BSFG wurde mit dem Vertrag zwischen dem
Bundeskanzleramt (BKA) — nunmehr Sportministerium - und der Osterreichischen
Bundes-Sportorganisation (BSO), BKA-GZ 704.410/1-V1/4/2005, der BSO im Namen und
fur Rechnung des Bundes die Abwicklung und Kontrolle der Besonderen Bundes-
Sportforderungsmittel gemal 810 Abs.1 Z2 bis Z4 und Z5 lit.a bis ¢ BSFG
Ubertragen.

In diesem Vertrag sind insbesondere die Art der Durchfiihrung der Kontrolle und die
Berichtspflicht an den Bundeskanzler festzulegen.

3. Gemal Punkt9 dieses Vertrages hat die BSO einen Kontrollausschuss eingerichtet,
welcher nach den ,Richtlinien fur die Verwaltung, widmungsgeméfRe Verwendung,
Abrechnung und Kontrolle der Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel“ die
Abwicklung der widmungsgemaflen Verwendung und der Abrechnung der an die
Forderungsempfanger gemalR Punkt 2 Uberwiesenen Férderungsmitteln vorzunehmen
hat.

Fur die sachliche und rechnerische Richtigkeitsprifung der widmungsgemaRen
Verwendung und der Abrechnung wird eine Kontrollkommission eingerichtet, die dem
Kontrollausschuss untergeordnet ist und im Wege der Geschéftsfiihrung ihre Aufgaben
wahrzunehmen hat.

4. Ist eine Prifung im Sinne des 8§ 22 des Vereinsgesetzes erforderlich oder wenn es das
Leitungsorgan als erforderlich erachtet, so entspricht die Prifung beziglich des
Prufungsgegenstandes, der zeitlichen und materiellen Intensitdt und Methode der
Prifung im Hinblick auf die fachliche Qualifikation der Priferin/des Prufers der gesetzlich
vorgeschriebenen Abschlussprifung dann, wenn als Abschlusspriferin ein beeideter
Wirtschaftsprifer/eine  beeidete  Wirtschaftspriferin  gemal 8§22 Abs. 4 des
Vereinsgesetzes zur Prifung herangezogen wird.

5. Die Mitglieder des Kontrollausschusses und der Kontrollkommission sowie Organe des
Bundesministeriums fiir Landesverteidigung und Sport sind gemaf Punkt 5d des unter
Punkt 2 angefiihrten Vertrages zur Prifung und Evaluierung der richtliniengeméfien
Verwendung der Fordermittel berechtigt, in alle Bicher und Belege der
Forderungsempfanger, welche die Bundes-Sportférdermittel betreffen, Einsicht zu
nehmen sowie die Besichtigung an Ort und Stelle vorzunehmen.

6. GemdalR Punkt 8 des unter Punkt 2 angefihrten Vertrages sind die ,Richtlinien fir die
Verwaltung, widmungsgemafe Verwendung, Abrechnung und Kontrolle der Besonderen
Bundes-Sportférderungsmittel* durch den Kontrollausschuss zu erstellen und im
Einvernehmen zwischen dem Sportministerium und der BSO zu genehmigen.

7. Hinsichtlich Bau-, Liefer- und Dienstleistungen sind die geltenden gesetzlichen
Bestimmungen, insbesondere die des Bundesvergabegesetzes 2006, idgF, einzuhalten.

8. Die Anderungen der Richtlinie fiir die Verwaltung, widmungsgeméaRe Verwendung,
Abrechnung und Kontrolle der Besonderen Bundes-Sportforderungsmittel treten mit
Ausnahme der Absatze 2 bis 4 mit 16. Dezember 2011 in Kratft.

Die Formblatter .Letztempfangerliste®, .Endabrechnung Basisforderung®,
.Endabrechnung MalRnahmenférderung®, ,Pauschalierte
Reiseaufwandsentschadigungen” und sowie VIII Gebuhrenblatt treten mit 1. Janner 2010
in Kraft.
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Die Anerkennung von Nenngeldern flr nationale Veranstaltungen im In- und Ausland und
Mitgliedsbeitrédgen an internationale Organisationen treten mit 1. Oktober 2010 in Kraft.

Die Abrechenbarkeit von Vereinsversicherungen tritt mit 1. Mai 2009 in Kraft.
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10.

|. Verwaltung

Die Forderung nach 8 10 Abs. 1 Z 5 lit. a bis ¢ BSFG darf gemal § 11 Abs. 3 BSFG nur
gewdahrt werden, wenn der Forderungswerber fir das zu férdernde Vorhaben eine
zahlenmalige Gesamtdarstellung hinsichtlich Einnahmen und Ausgaben, sowie die
Eigenmitteln, Sponsoreinnahmen und allféllige Férderungen von Dritten vorlegt.

Die Vereinigungen gemafl 89 Abs.3 BSFG sind fur deren ordnungsgemalie
Verwendung verantwortlich, auch dann, wenn Besondere Bundes-Sportférderungsmittel
an Unterorganisationen weitergegeben werden.

Die einvernehmlich zwischen dem Sportministerium und der BSO genehmigten
.Richtlinien fur die Verwaltung, widmungsgemafRe Verwendung, Abrechnung und
Kontrolle der Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel* und die ,Férderrichtlinien zur
Vergabe der Besonderen Bundes-Sportférderung gemal § 10 Abs. 1 Z5 lit. a bisc
BSFG" sind einzuhalten, sowie die vom Sportministerium herausgegebenen ,Richtlinien
fur die Verwendung des Logos des Foérderungsgebers® zu bericksichtigen und
umzusetzen.

Die Buchhaltung tber die Gebarung muss vollkommen getrennt von der dbrigen
finanziellen Gebarung des Férderungsempfangers gefihrt werden.

Fur den Erlag und die Auszahlung ist ein eigenes Girokonto (Bank oder Sparkasse)
und/oder Sparbuch zu fihren. Es ist darauf zu achten, dass fir die Forderungsmittel ein
moglichst mit dem HOchstzinssatz ausgestattetes Konto und/oder Sparbuch gewahlt
wird. Die anfallenden Zinsen sind bei der Endabrechnung beim Konto 3f in Eingang zu
stellen.

Nach Mdglichkeit ist vom bargeldlosen Zahlungsverkehr Gebrauch zu machen.

Fur den Bargeldverkehr ist ein eigenes Kassabuch zu fuhren, welches auch elektronisch
gefuhrt werden kann.

Die Aufbewahrungsfrist flr die verrechneten Belege bei den Fdérderungsempféangern
betragt 10 Jahre vom Zeitpunkt der ordnungsgeméflen Anerkennung durch den
Kontrollausschuss an gerechnet.

Hinsichtlich der Berichtslegung ist nach Teil VI ,Fristen und Berichtslegung”“ vorzugehen.

Bei Beschaffungen von langlebigen Wirtschaftsgutern wird auf Grund der Grundsatze
der Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und Zweckmafigkeit die Einholung von Anboten
empfohlen.
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II. Widmungsgemale Verwendung

Die Verwendung der Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel und der Nachweis der
widmungsgemafen Verwendung der gemald 8 10 BSFG aufgeteilten und tberwiesenen
Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel haben nach den Grundsatzen der
Sparsamkeit, Wirtschaftlichkeit und ZweckmaRigkeit zu erfolgen, wobei der Nachweis der
widmungsgeméalen Verwendung von gemal 810 Abs.1 Z5 lit.a bisc BSFG
Ubermittelten Besonderen Bundes-Sportférderungsmitteln auf einem gesonderten Konto
nach Teil V ,Kontenplan — Konto 4“ zu erfolgen hat.

Der im § 10 Abs. 1 Z 2 BSFG festgelegte Betrag ist gemaf § 10 Abs. 1 Z 3 und 4 BSFG
aufzuteilen, wobei ein Zwolftel dieses Betrages fur die Errichtung und Erhaltung von
Sportstatten und ein Zwolftel zur Forderung des Leistungs- und Spitzensports
widmungsgemal zu verwenden ist. Diese widmungsgemalRe Verwendung ist im Zuge
der jahrlichen Berichterstattung transparent darzustellen.

Die gemaR §10 Abs.1 Z3 und 4 BSFG aufgeteilten und Uberwiesenen Besonderen
Bundes-Sportférderungsmittel sind grundsatzlich jeweils im Jahr der Mittelzuerkennung
widmungsgemal zu verwenden.

Wird von einem Forderungsempfanger der Nachweis der widmungsgemalien
Verwendung von gemafl 8§10 Abs.1 Z3 und4 BSFG uberwiesenen Besonderen
Bundes-Sportférderungsmittel  bis zum  Zeitpunkt der Abschlusssitzung des
Kontrollausschusses des dem Abrechnungsjahr folgenden Jahres nicht erbracht oder die
widmungsgemaéaRle Verwendung durch den Kontrollausschuss nicht anerkannt, so ist der
entsprechende Betrag vorzutragen und spatestens im Folgejahr der Mittelzuerkennung
widmungsgemal zu verwenden.

Uber diese vorzutragenden Besonderen Bundes-Sportforderungsmitteln ist von den
jeweiligen Forderungsempfangern bis spatestens 31. Janner der BSO im Rahmen des zu
UbermitteInden Berichtes deren widmungsgeméaRe Verwendung im Folgejahr darzulegen.

Die gemall § 10 Abs.1 Z3 und 4 BSFG aufgeteilten und Uberwiesenen Besonderen
Bundes-Sportférderungsmittel, die durch die Forderungsempféanger nicht spatestens im
Folgejahr der Mittelzuerkennung zur widmungsgemafen Verwendung und Abrechnung
gelangen, sind gemal § 10 Abs. 3 BSFG im Zusammenhang mit § 8 Abs. 1 Z 1 bis 3 und
Abs. 2 BSFG dem Sportministerium zurtickzuzahlen.

Die gemall 8§10 Abs.1 Z5 lit.a bisc BSFG uberwiesenen Besonderen Bundes-
Sportforderungsmittel haben jeweils im Jahr der Forderungszuweisung zur
widmungsgemalen Verwendung und Abrechnung zu gelangen.

Die Zusammenstellung der Abrechnungsbelege fir das gesonderte Konto 4 des Teiles V
.Kontenplan“ hat jeweils unter Bericksichtigung der Zweckwidmung hinsichtlich
Forderbereich und bewilligter Malinhahme zu erfolgen. Ausgewiesene Einzelpositionen
muissen dem jeweiligen Forderbereich und der jeweiligen bewilligten FérdermalRnahme
zuzuordnen sein.

Wird fir die gemaR 8 10 Abs. 1 Z 5 lit. a bis ¢ BSFG ubermittelten Besonderen Bundes-
Sportforderungsmittel kein entsprechender Nachweis erbracht, sind die nicht
abgerechneten Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel der BSO zurlickzuzahlen,
welche diese im Rahmen der Zweckwidmung, spétestens im Folgejahr der
Mittelzuerkennung durch das Sportministerium, neu zur Verteilung zu bringen hat,
beziehungsweise werden auf die durch die BSO genehmigten Besondere Bundes-
Sportférdermittel im Folgejahr rollierend angerechnet.
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9.

10.

11.

12.

Gelangen die unter Punkt 8 der BSO zurlick Uberwiesenen Forderungsmittel durch die
BSO nicht spatestens im Folgejahr der Mittelzuerkennung zur Verteilung an die
berechtigten Forderungsempfénger oder gelangen diese Forderungsmittel durch die
Forderungsempfanger nicht spatestens im Folgejahr der Mittelzuerkennung an die BSO
zur widmungsgemafen Verwendung und Abrechnung, beziehungsweise werden diese
Besonderen Bundes-Sportfordermitteln durch die BSO nicht rollierend angerechnet, sind
diese gemal § 10 Abs. 3 BSFG im Zusammenhang mit 8 8 Abs. 1 Z 1 bis 3 und Abs. 2
BSFG dem Sportministerium zuriickzuzahlen.

Im Zuge der Verwendung und Abrechnung von Besonderen Bundes-
Sportforderungsmitteln, insbesondere im Zuge der Verwendung und Abrechnung von
Zusatzverpflegung sind die Bestimmungen des Anti-Doping-Gesetzes zu berlcksichtigen
und einzuhalten.

Die Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel sind nach den im Teil V ,Kontenplan®
vorgegebenen Konten geordnet widmungsgemal3 zu verwenden und abzurechnen.

Bei in den Richtlinien der widmungsgeméafRen Verwendung und Abrechnung nicht
erfassten oder darUber hinausgehenden Féallen entscheidet der Kontrollausschuss im
Rahmen der gesetzlichen Mdglichkeiten.
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lll. Abrechnungsrichtlinien

l11./1. Allgemeine Abrechnungsrichtlinien

Zum Abrechnungsstichtag (31. Dezember) sind sowohl das Konto als auch das
Kassabuch abzuschlielen und der Saldo auszuweisen; dies auch dann, wenn im
Verrechnungszeitraum keine Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel verwendet
wurden.

Sind bei anderen Abrechnungsstellen (Ministerium, Land, Gemeinde etc.) Belege
vorzulegen, so sind diese Belege vor der Kontrolle bei der Kontrollkommission bei dieser
Stelle zur Teilentwertung einzureichen.

Sind bei anderen Abrechnungsstellen Belege vorgelegt worden, ist dies auf der
jeweiligen Kostenzusammenstellung sichtbar zu vermerken, sowohl bei dieser
Kostenzusammenstellung als auch auf der Kostenzusammenstellung, die der
Kontrollkommission zur Prifung vorgelegt werden.

Liegen derartige Belege zum Abrechnungszeitpunkt der Prufung durch die
Kontrollkommission dem Forderungsempfanger nicht vor, sind diese nachzureichen.

Bei der Abrechnung der gemald § 10 Abs. 1 Z 3 bis 4 BSFG aufgeteilten Besonderen
Bundes-Sportférderungsmittel werden Belege mit Datum der letzten 3 Monate (Oktober
bis Dezember) des jeweiligen Vorjahres sowie Belege mit Datum vom 1.1. bis 31.12. des
jeweiligen Abrechnungsjahres anerkannt.

Bei Refundierung von Rechnungen 2zB an angeschlossene Vereine des
Forderungsempfangers ist das Zahlungsdatum beim Férderungsempfanger und nicht das
Refundierungsdatum ausschlaggebend.

Die gemdR 8§10 Abs.1 Z5 lit. a bisc BSFG uberwiesenen Besonderen Bundes-
Sportforderungsmittel haben jeweils im Jahr der Forderungszuweisung zur
widmungsgemalRen Verwendung und Abrechnung zu gelangen.

Bei der Abrechnung werden Belege mit Datum vom 1.1. bis 31.12. des jeweiligen Jahres
der Férderauszahlung anerkannt.

Die zur Endabrechnung gehérenden Kontenzusammenstellungen (ohne Belege!) sind
bis zum 31.1. des Folgejahres an den Kontrollausschuss zu tbermitteln.

Jede vorgelegte Endabrechnung und die Kontenzusammenstellungen sind mit der
Verbandsstampiglie zu versehen und verbandsmaRig zu unterfertigen.

Bei der Abrechnung von Vorhaben zum Bau oder Ausbau von Sportstatten und
Sportanlagen kénnen auch Belege, deren Zahlungsdatum bis zu 5 Jahre zuriickliegen,
abgerechnet werden.

Rechnungen, deren Zahlungsdatum mehr als 5 Jahre zurtickliegen, sowie Bauvorhaben,
bei denen im Vorhinein bekannt ist, dass langer als 5 Jahre abgerechnet werden soll,
bedurfen der vorherigen Genehmigung des Kontrollausschusses.

Bei der Abrechnung ist der Nachweis der widmungsmafigen Verwendung von Bundes-
Sportférderungsmitteln durch Vorlage von Originalrechnungen zu erbringen und

der Zahlungsfluss ist vom/von der Fordernehmerin bis zum/r Letztverbraucherin
lickenlos nachzuweisen.

Der Nachweis des Zahlungsflusses kann auch durch die Vorlage von Kontoausziigen in
Kopie erbracht werden. Jedenfalls ist die erfolgte Zahlung mit der jeweiligen
Kontonummer und den Empfangerdaten eindeutig nachzuweisen.
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9.

10.

11.

12.

Jeder verrechnete Beleg ist durch den Férderungsempfanger vor der Vorlage bei der
Kontrollkommission mittels Stempelaufdruck zu entwerten oder teil zu entwerten. Dieser
Stempelaufdruck muss neben dem Namen des Forderungsempfangers auch den
Vermerk tragen, dass es sich um eine Abrechnung von Besonderen Bundes-
Sportférderungsmitteln handelt. Weiters muss der Abrechnungsstichtag ersichtlich sein.

Empfohlener Text fir die Entwertungsstampiglie bei Abrechnung des gesamten
Rechnungsbetrages:

N.N.-Verband-.........cccccocviriinn
Besondere Bundes-Sportforderung
Abgerechnet mit 31. Dezember 20.... und zur Ganze entwertet.

Empfohlener Text fir die Entwertungsstampiglie bei Abrechnung eines Teilbetrages:

N.N.-Verband-...........cccoovviiiniinnnens
Besondere Bundes-Sportforderung
Abgerechnet mit 31. Dezember 20... und teilentwertet mit € ...................

Die abzurechnenden Belege sind innerhalb der einzelnen Verwendungszwecke
(Kontenplan!) in der Reihenfolge der Buchungen (gleichlautend mit der Nummer des
Beleges) zu ordnen und in der Aufstellung zu erfassen.

Die Aufstellungen missen die einzelnen Belege eindeutig bezeichnen, das heildt, dass
zB bei Lehrgangen und Wettkdmpfen Art und Ort der Veranstaltung in der Aufstellung
angefihrt sein missen.

Bei groReren Abrechnungen, in deren Rahmen mehrere Belege zB fir N&chtigung,
Verpflegung etc. zur Vorlage gebracht werden, sind unbedingt Ubersichtliche
Zwischenaufstellungen mit nummerierten Beilagen der zusammengehdrenden Belege
(zB aller Verpflegungsrechnungen etc.) mit Endsumme anzufertigen.

Das Anbringen eines Rechnungsstreifens wird zur Vermeidung vom zusatzlichen
Nachrechnen im Zuge der Prifung angeregt.
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[11./2. Besondere Abrechnungsrichtlinien

Besondere Bundes-Sportférderungsmittel dirfen zum Beispiel nicht verwendet werden

far:

— den Ankauf von alkoholischen Getranken und Rauchwaren

— die Bezahlung von Gastgeschenken und Trinkgeldern aller Art

— die Bezahlung von Spesen fiur Glickwunsch- und Danktelegrammen

— den Ankauf von Wert- und Gebrauchsgegenstanden als Ehrenpreise

— die Bezahlung von Mahnspesen und Reuegeldern

— die Bezahlung von Kosten fir die Errichtung, Sanierung und Instandhaltung von
Lokalen fur gewerbliche Betriebe (Kantinen, Buffets, Restaurants, etc.)

— Rechnungen, die auf Privatpersonen lauten

— Blumen

— Repréasentationskleidung fur Aktive und Funktion&rinnen

— Pauschalrechnungen ohne Artikelbezeichnungen (zB Diverses).

Rechnungen von Bundesverbanden an ihre Landesverbéande, Vereine und Sportlerinnen,
mit welchen diese beim Kauf von Artikeln fr den Sportbetrieb belastet werden, kénnen
dann anerkannt werden, wenn die Originalrechnung (die an den Bundes- bzw.
Landesverband ergangen ist) vorgelegt wird, aus der hervorgeht, dass diese bei keinem
anderen Subventionsgeber abgerechnet wurde.

Bei der Abrechnung von Personal- und Sportstattenbetriebskosten steuerlich veranlagter
Hilfsbetriebe von Sportverbdnden haben diese dem Forderungsempfanger zur Vorlage
abrechenfahige Rechnungen auszustellen.

A. Rechnungen

1.

Rechnungen mussen deutlich lesbar Namen und Adresse der Ausstellerin/des
Ausstellers aufweisen und ein Datum tragen.

Der Rechnungstext muss allgemein verstandlich sein. Ist dies nicht der Fall, so ist die
Textierung schriftlich zu erlautern.

Die Rechnungen missen auf den Foérderungsempfanger oder einem diesen
angehodrenden Landesverband oder Verein lauten. Bei Rechnungen, die nicht bar bezahlt
wurden, ist ein Zahlungsnachweis mit dem Vollzugsvermerk der Zahlung beizubringen.

Rechnungen missen nach den Bestimmungen des Umsatzsteuergesetzes ausgestellt
sein.

Wurden mehrere Zahlungen mittels Sammeliiberweisung oder Telebanking durchgefinhrt,
so sind Belege, welche die jeweilige Abbuchung aufweisen, beizulegen. Bei Telebanking
sind die gesamte Liste der Zahlungen und der Kontoauszug beizulegen.

Bei Zahlungen mittels Bankomat oder Kreditkarte (auch wenn diese auf einen Privaten
lautet) ist der die Abbuchung ausweisende Konto-(Tages-)auszug beizubringen. Bei
Zahlungen mit “Bargeldchip” ist die auf diese geladene Summe wie Bargeld zu
verbuchen (Kasseneingang, Barzahlung).

Rechnungen in Form von Kassenstreifen sind Aufstellungen tber die gekaufte Ware und
den Verwendungszweck beizulegen.

Bar bezahlte Rechnungen mussen als Nachweis der Bezahlung enthalten:
— Vermerk “Bar bezahlt” oder “dankend erhalten”

— Zahlungsdatum

— Unterschrift der Empfangerin/des Empfangers

— Geschéftsstampiglie
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— Bei Computerrechnungen muss im Text klar ersichtlich sein, dass die Rechnung bar
bezahlt wurde. Ist dies nicht der Fall, muss ein schriftlicher Zahlungsvermerk auf der
Computerrechnung bei der Barbezahlung verlangt werden.

9. Wurden Rechnungen in mehreren Raten bezahlt, so ist einem Zahlungsbeleg die
Originalrechnung beizuheften. Den dbrigen Zahlungsbelegen ist jeweils eine
Rechnungskopie anzuschlieen. Auf diesen Kopien ist die Belegnummer der
Originalrechnung anzufiihren.

10. Sollten verschiedene Foérderungsempféanger zB ein Bauprojekt gemeinsam finanzieren,
so ist bei der Verrechnung von Teilzahlungen auf den Rechnungskopien ebenfalls
anzugeben, bei welchem Verband sich die Originalrechnung befindet. Gibt es nur eine
Gesamtrechnung, so hat jeder Verband auf der letzten Seite (Endsumme) seine
Teilentwertung anzubringen. Diese Gesamtrechnung muss bei der Prifung im Original
vorliegen.

11. Bei Verrechnung von Belegen in auslandischer Wahrung ist auf dem Beleg der bei
Bezahlung offizielle Tagesumrechnungskurs und der entsprechende Euro-Betrag
sichtbar anzubringen.

12. Skonti sind auszunitzen.

B. Fahrtkosten/Kilometergeld

Bei der Verrechnung von Fahrtkosten mittels Letztempfangerinnenliste (ohne sonstige
Belege) kann pro Person grundséatzlich unter Ausnitzung aller méglichen Ermafigungen nur
der Fahrpreis fur 6ffentliche Verkehrsmittel (2. Klasse Schnellzug, Touristenklasse, Schiff,
Autobus, etc.) anerkannt werden.

Hierbei ist die giinstigste Verbindung zwischen dem Wohnort und dem Ort der Veranstaltung
zu wahlen. In begriindeten Fallen sowie bei Geratetransporten kann das abrechenbare
Kilometergeld verrechnet werden. Fir Bob-, Boots- und Pferdetransporte gibt es
Sonderregelungen, die mit dem Kontrollausschuss zu vereinbaren sind.

Fur die Verrechnung von Flugkosten missen neben der Rechnung nur dann die Tickets
vorgelegt werden, wenn auf der Originalrechnung nicht die Namen der Ticketempfanger
angefuhrt sind. Ist die tatsédchliche Teilnahme an einer Veranstaltung nicht durch eine
Letztempfangerinnenliste  dokumentiert, ist eine unterfertigte Teilnehmerinnenliste
beizulegen.

Rechnungen Uber gemeinsame Transporte (zB Bus, Bahn, Gruppenreisen) dirfen nicht
aufgeteilt Uber Letztempfangerinnenlisten abgerechnet werden, sondern sind als
Gesamtrechnung in die Zusammenstellung aufzunehmen. Ist die tatséchliche Teilnahme an
einer Veranstaltung nicht durch eine Letztempfangerinnenliste nachgewiesen, ist eine
unterfertigte Teilnehmerinnenliste beizulegen.

C. Nachtigungskosten
Né&chtigungskosten kdénnen nur gegen Vorlage entsprechender Belege (Hotelrechnungen

etc.) anerkannt werden.

Bei Nachtigungen in Privatquartieren muss der Zahlungsbeleg den Namen, die Adresse und
die Anzahl der Ubernachtungen enthalten. Der Beleg muss saldiert sein.

Eine Teilnehmerinnenliste ist beizulegen, wenn auf der Originalrechnung die Namen der
Teilnehmerinnen nicht aufscheinen.

Seite 11 von 45 Seiten



D. Verpflegungskosten/Taggeld

Bei der Verrechnung von Verpflegungskosten mittels Letztempfangerinnenliste (ohne
sonstige Belege) kénnen pro Person inklusive des Reisekostenausgleiches die im Teil VIII
.Gebuhrenblatt” festgelegten Betrage anerkannt werden.

Die vollen Verpflegskosten konnen bei Nachtigung/Frihstuck, die halben Verpflegskosten
bei Halbpension ausbezahlt werden, nicht aber bei Vollpension.

Bei Verpflegungsverrechnungen von Gaststatten muss die Anzahl der Essen und der
alkoholfreien Getranke ersichtlich sein. Diese Rechnungen missen ein Datum tragen und
von der Gaststatte saldiert sein (Stempel). Ist die tatsédchliche Teilnahme an einer
Veranstaltung nicht durch eine Letztempfangerinnenliste nachgewiesen, ist eine unterfertigte
Teilnehmerlnnenliste beizulegen.

Schankzettel, Pauschalrechnungen etc. kdénnen nicht anerkannt werden.
Einkaufsrechnungen Uber Lebensmittel missen die angekauften Waren detailliert
ausweisen. Kassenstreifen (zB von Selbstbedienungsgeschaften) sind Aufstellungen tber
die angekauften Lebensmittel beizuschlieRen. Es muss jedenfalls Gberprifbar sein, wie viel
pro Teilnehmerin und Tag aufgewendet wurde. Wenn Verpflegungs- und
Unterbringungskosten gemeinsam auf einer Rechnung ausgewiesen werden, ist diese
gesamt in die Zusammenstellung aufzunehmen und nicht getrennt Uber
Letztempfangerinnenlisten abzurechnen.

E. Zusatzverpflegung

Die Verrechnung von Zusatzverpflegung ist nur gegen Vorlage der entsprechenden
Rechnungen Uber den Ankauf von Lebensmitteln bzw. Kraftnahrung mdglich. Bei global
durch den Verband angekauften Praparaten ist ein Verteiler beizulegen.

F. Verdienstentgang

Bei der Verrechnung von eventuellen Verdienstentgangen fir Sportlerinnen und
Funktionarinnen durch die Teilnahme an sportlichen Veranstaltungen sind Bestéatigungen der
Arbeitgeberinnen beizubringen, die den Zeitraum der Abwesenheit vom Dienst und die Héhe
des Verdienstentganges ausweisen.

G. Taschengelder

Fur oOsterreichische Sportlerinnen und Funktionarinnen im Ausland bzw. fur auslandische
Sportlerinnen und Funktionarinnen in Osterreich kénnen mittels Letztempfangerinnenliste
Taschengelder bis zu einem im Teil VIl ,,Gebihrenblatt” festgelegten Betrag pro Person und
Tag verrechnet werden.

H. Sauna, Massage
Bei der Verrechnung von Saunabesuchen durch Einzelpersonen und Gruppen ist eine vom

Forderungsempfanger bestatigte Aufstellung der Sportlerinnen beizulegen.

Fir die Verrechnung von Kosten fur die Inanspruchnahme einer Masseurin/eines Masseurs
sind Honorarbestatigungen oder Rechnungen beizubringen. Sind die Teilnehmerinnen nicht
namentlich in der Rechnung angefiihrt, ist eine vom Foérderungsempfanger bestétigte
Aufstellung der Sportlerinnen beizulegen.
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l. Trainingslager

Trainingslager von Auslandern in Osterreich, deren Kosten im Rahmen von gegenseitigen
Absprachen vereinbart wurden, kénnen analog der Bestimmungen flur die Abrechnung von
Trainingslagern von Inldndern abgerechnet werden. Das in dieser Gegenseitigkeit
konsumierte Trainingslager 6sterreichischer Sportlerinnen ist nachzuweisen (zB durch eine
Einladung).

J. Versicherungen

Versicherungen sind auf folgenden Konten abzurechnen:

- Sportstatten (Glas, Feuer, Haftung, etc.) Konto 2a
- fir angemietete Sportstatten Konto 3b
- Sachversicherungen (Sportgerate, Boote) Konto 3c
- Sekretariate Konto 3f
- Transporte (Pferde, Boote) Konto 2b oder Konto 3a
- Personen: Funktionarinnen, Nationalkader Konto 3f

Sportlerinnen fir einen spez. Wettkampf Konto 3a
Sportlerinnen fir einen best. Lehrgang Konto 2b
KFZ- Versicherungen Konto 3c

Neben dem Einzahlungsbeleg ist auch die Polizze beizubringen.

K. Abrechnungen von Aufwendungen fir internationale und nationale
Schiedsrichterinnen und Funktionarinnen

Kosten fir internationale Schiedsrichterinnen und Funktiondrinnen sind bei den jeweiligen
Wettkdmpfen in Konto 3a abrechenbar.

Bei der Auszahlung von Erséatzen an nationale Schiedsrichterlnnen ist auf den Nachweis des
Letztverbrauches zu achten (Auszahlung an den Schiedsrichter/die Schiedsrichterin).

Neben den Originalbelegen ist/sind die Ausschreibung der Veranstaltung und/oder die
Vereinbarung vorzulegen, aus der die Verpflichtung zur Ubernahme der Kosten hervorgeht.

L. Nenngeld
Nenngelder sind fir nationale und internationale Veranstaltungen im In- und Ausland

abrechenbar.

Bei der Abrechnung ist/sind eine Ausschreibung und/oder Vereinbarung beizulegen, aus der
die Hohe des Nenngeldes hervorgeht und auch die damit abgedeckten Leistungen.

Bei der Abrechnung von Veranstaltungskosten sind die eingenommenen Nenngelder in
Eingang zu stellen.

M. Gehaltsverrechnung

Lohn- beziehungsweise Gehaltsabrechnungen sind durch die Vorlage von Original- Dienst-,
Angestellten- oder Werkvertragen, sowie Honorarbestatigungen nachzuweisen.

Lohn-  beziehungsweise  Gehaltszahlungen sind durch  Lohn-  beziehungsweise
Gehaltskonten einschlieBlich  Uberweisungsbestatigungen beziehungsweise Original-
Empfangsbestatigungen Uber die ausbezahlten Nettobeziige nachzuweisen.

Fur die Verrechnung gesetzlich vorgeschriebener Abgaben wie zum Beispiel Lohnsteuer
oder Sozialversicherung sind deren Original-Vorschreibungen und die Nachweise der
erfolgten Zahlungen an das Finanzamt beziehungsweise die Krankenkasse vorzulegen.
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Die Vorlage der Original-Jahreslohnkonten ersetzt die Vorlage der Original-Vertrage und
Original-Vorschreibungen betreffend Lohnsteuer und Sozialversicherung, sofern diese in
Kopie vorgelegt werden.

N. Kauf - Verkauf

Bei Verkauf von Grundstiicken, Sportstatten und Grol3geraten, die aus Besonderen Bundes-
Sportférderungsmitteln erbaut oder angekauft wurden, sind neben der Rechnung, die durch
den Verkaufer/die Verkauferin erstellt wird, bei der Abrechnung zumindest Kopien der
urspringlichen Rechnungen (zB Baukosten) vorzulegen. Der Erlés des Weiterverkaufs ist
wieder den Besonderen Bundes-Sportférderungsmitteln zuzufiihren.

Wird bei der Kontrolle eines Verbandes/Vereins die Rechnung eines
Sportverbandes/Vereins Uber den Kauf eines Grundstiickes, einer Sportstatte, eines
Grol3gerates vorgelegt, wird der Eingang dieser Mittel bei der Rechnungsstellerin/beim
Rechnungssteller Uberprift. Ist ein Eingang auf dem “Konto fir die Besonderen Bundes-
Sportférderungsmitteln” nicht erfolgt, hat der Verkaufer/die Verkauferin nachzuweisen, dass
der ehemalige Sportstattenbau/-kauf nicht oder teilweise nicht aus Besonderen Bundes-
Sportférderungsmitteln erfolgt ist.

O. Einnahmen

Werden bei Lehrgangen, Wettkampfen, Veranstaltungen und Zeitungen Einnahmen erzielt,
sind diese bei der Abrechnung in Eingang zu stellen.

P. Langlebige Wirtschaftsguter

Langlebige Wirtschaftsguter sind Sachgdter, die eine Nutzungsdauer von mehr als 2 Jahren
haben, nicht fest mit Baulichkeiten verbunden sind und deren Anschaffungswert tber der
RIM-Grenze von € 400,-- liegt.

Langlebige Wirtschaftsgiter sind daher zum Beispiel:
- EDV-Hardware

— Kopiergeréte

— Rasenmaher

— Groldreinigungsgerate

— Projektoren

- Kraftfahrzeuge, etc.

Q. Honorare

Jedes Honorar muss entweder mit Rechnung oder mit dem Formblatt Honorarbestatigung
abgerechnet werden.

Die Abrechnung von Honoraren als Verpflegskosten Uber Letztempfangerinnenlisten ist
unbedingt zu unterlassen.

Die Honorarbestétigung muss enthalten:

— Empfangerin mit Adresse

— Leistungsumfang (auch zeitlich)

— Zahlungsgrund

- Empfangsbestatigung bei Barzahlung, sonst Uberweisung.
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R. Telebanking

Vorgangsweise bei Telebanking:

— Der Kontoauszug ist vorzulegen.
- Eine Aufstellung der im Rahmen der Gesamtsumme (Uberweisung) bezahlten
Rechnungen ist beizufiigen und die jeweilige Rechnung in dieser Aufstellung farblich zu

markieren.
— Auf der Originalrechnung sind die Kontoauszugsnummer und das Zahlungsdatum zu

vermerken.

S. Serviceeinrichtungen

Durch von den Forderungsempfangern Besonderer Bundes-Sportforderungsmittel
ausgegliederte Hilfs- und Wirtschaftsbetriebe (Sportservice GmbH) kénnen aus Besonderen
Bundes-Sportforderungsmitteln ausschlie3lich Materialanschaffungen, -verwaltung und —be-
wirtschaftung verrechnen.
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10.

V. Kontrolle

Gemal Punkt 9 des Vertrages zwischen dem BKA — nunmehr Sportministerium - und der
BSO, BKA-GZ 704.410/1-V1/4/2005, hat die BSO einen Kontrollausschuss eingerichtet,
welcher nach den ,Richtlinien fur die Verwaltung, widmungsgeméfRe Verwendung,
Abrechnung und Kontrolle der Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel“ die
Abwicklung der widmungsgemaflen Verwendung und der Abrechnung der an die
Forderungsempfanger gemald 8§10 Abs.1 Z2 bis Z4 und Z5 lit. a bis ¢ BSFG
Uberwiesenen Besonderen Bundes-Sportforderungsmitteln vorzunehmen hat.

Fur die sachliche und rechnerische Richtigkeitsprifung der widmungsgemaRen
Verwendung und der Abrechnung wird eine Kontrollkommission eingerichtet, die dem
Kontrollausschuss untergeordnet ist und im Wege der Geschéftsfiihrung ihre Aufgaben
wahrzunehmen hat.

Die unter Punkt 2 angefiihrte Kontrollkommission erstellt Prifprotokolle, berichtet dem
Kontrollausschuss und dbermittelt die Prifprotokolle  samt den bestétigten
Kontenzusammenstellungen zur Genehmigung an den Kontrollausschuss.

Im Falle einer Nachreichung erstellt die Kontrollkommission vor Berichtslegung an den
Kontrollausschuss einen Prifbericht und Gibermittelt diesen dem Férderungsempfanger.

Die Entlastung der Verbande erfolgt nach Genehmigung des Prufprotokolls durch den
Kontrollausschuss mittels gesondertem Schreiben unter Bekanntgabe des Saldos.

Zum Zeitpunkt der Prifung mussen sich alle Belege beim Bundesverband befinden,
auR3er es wurde mit dem Kontrollausschuss eine andere Vorgangsweise vereinbart.

Die nach Konten geordneten Belege inklusive der Kontoausziige, Ausschreibungen,
Vertrage etc. sind zum Prifungstermin vollzahlig mitzubringen.

Der Prifungstermin wird den Verbanden schriftlich und rechtzeitig bekannt gegeben.
Eine Einladung zur Prufung erfolgt zeitgerecht.

Bei der Vorlage muss das Kassabuch, der EDV-Ausdruck satzungsgemali
abgeschlossen und unterfertigt sein.

Zum Prifungstermin sind mitzubringen:

a) Alle Unterlagen Uber die Buchhaltung.

b) Samtliche nach den einzelnen Konten geordnete und entwertete Originalbelege und
Kontoauszige.

c) Die Entwertungsstempel.

d) Auch wenn die Mittel auf “0,00” abgerechnet wurden, ist der Jahresabschluss-
Kontoauszug bei der Kontrolle vorzulegen.

Die Anwesenheit einer/eines mit der Materie vertrauten Funktion&rin/Funktiondrs des
Forderungsempfangers beim Prifungstermin ist unbedingt erforderlich.

Auch wenn im Zuteilungsjahr keine Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel
verwendet wurden, hat ein mit der Sachlage vertrauter Funktionar/eine mit der Sachlage
vertraute Funktionarin bei der Kontrolle anwesend zu sein und das Vorhandensein der
zugegangenen Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel nachzuweisen. Auch ist ein
triftiger Grund flr die Nichtverwendung der Besonderen Bundes-Sportforderungsmittel
anzufuhren.
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11. Werden anlasslich der Priifung Mangel festgestellt, wird wie folgt verfahren:

a) Nachreichungen:
Bei Nachreichungen ist der Gesamtbeleg, ergénzt durch die Nachreichung,

nochmals vorzulegen.

b) Rickbuchungen:

Wurden Besondere Bundes-Sportforderungsmittel nicht entsprechend den
Richtlinien verwendet, wird der betreffende Betrag riickgebucht. Diese Betrége

werden dem Saldo des laufenden Jahres zugezahilt.
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V. Kontenplan

1. Die Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel sind nach folgenden Konten geordnet

widmungsgeméaf zu verwenden und abzurechnen:

Konto 2a

Konto 2b

Konto 3a
Konto 3b
Konto 3c
Konto 3d

Konto 3e

Konto 3f
Konto 3g

Konto 4

Sportstatten

Lehrgange, sportliche Ausbildungen sowie
Trainerlnnenkosten

Wettkampfe

Mieten

Sportgerate und langlebige Wirtschaftsguter
Lehrmittel

Sportmedizinische und sportwissenschaftliche
Betreuung

Verwaltungskosten
Tagungen

StrukturmalRnahmen der Fach- und Dachverbande
gemal 8 10 Abs. 1 Z 5 lit. a bis ¢ BSFG.

2. Bei in diesen Richtlinien nicht erfassten Zuordnungen oder dariber hinausgehenden
Fallen entscheidet der Kontrollausschuss im Rahmen der gesetzlichen Mdglichkeiten.
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Konto 2a:
Sportstatten

Inhalt des Kontos:

Aufwendungen fur den Betrieb, den Erwerb, den Bau, die Sanierung und die Instandhaltung
von Sportstéatten, Sportschulen und Sportanlagen.

Abgerechnet werden durfen beispielsweise:

Honorarnoten und Rechnungen von Architektinnenen und Baufirmen
Firmenrechnungen Uber Baumaterialien, technisches Material etc.
Bau, Einrichtung und Renovierung von Verbandssekretariaten
Personalkosten, Hallenwartinnen, Platzmeisterinnen

Kosten fur den Betrieb von vereins- und verbandseigenen Sportstatten und Sportanlagen
(Beheizung, Beleuchtung, Wasser, Pflege, Reinigungskosten, Sanierungsmaflinahmen
wie zB Flutlichtanlage)

Kommissionierungen
Versicherungspramien.

* & & oo o

Nicht abgerechnet werden diirfen:

¢ Kosten, die im Zusammenhang mit Wettkdmpfen (Konto 3a), Lehrgadngen (Konto 2b) und
allfalligen Tagungen (Konto 3g) stehen.

¢ Kosten fur die Errichtung, Einrichtung und Erhaltung von Lokalen fiir gewerbliche Zwecke
(Kantinen, Buffets, Restaurants) auf Sportstatten und Sportanlagen.

Besonderheiten:

Bei der Abrechnung von Vorhaben zum Bau oder Ausbau von Sportstatten und
Sportanlagen kénnen auch Belege, deren Zahlungsdatum bis zu 5 Jahre zurlckliegen,
abgerechnet werden.

Rechnungen, deren Zahlungsdatum mehr als 5 Jahre zuriickliegen, sowie Bauvorhaben, bei
denen im Vorhinein bekannt ist, dass langer als 5 Jahre abgerechnet werden soll, bedtrfen
der vorherigen Genehmigung des Kontrollausschusses.

Rechnungen uber Baumaterial missen den Vermerk tragen, fur welche Sportstatten dieses
Material verwendet wurde.

Sach- und Haftpflichtversicherungen fir Sportstéatten kénnen verrechnet werden und sind
durch die betreffenden Polizzen (keine Personenversicherungen!) und den Nachweis der
geleisteten Pramienzahlungen zu belegen.

Bei einem Verkauf von Sportstatten, die aus Besonderen Bundes-Sportférderungsmitteln
errichtet wurden, ist der erzielte Verkaufserlés diesen Mitteln wieder zuzufihren. Auf die
bestmogliche Verwertung ist Augenmerk zu legen. Die Verkaufsrechnung ist beizulegen.

Es wird empfohlen, Baurechnungen Uber die gesetzliche Aufbewahrungsfrist hinaus
aufzuheben.
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Bei der Abrechnung von Bauvorhaben ohne Originalrechnungen oder mit anderen
Bautrdgern ist zu beachten:

¢ Wird ein Bauvorhaben von anderen Bautrdgern als dem Férderungsempfanger getragen
und vor- oder teilfinanziert und/oder ein vereinbarter Pauschalbetrag an diesen entrichtet,
sind zur Abrechnung vorzulegen:

» Vertrag mit dem Bautrager, aus welchem die zu leistende Zahlung und die dafir zur
Verfigung gestellte Leistung ersichtlich ist

» Originaliberweisungsbelege an den Bautrager
» Entwertete Originalrechnungen, die auf den Bautrager lauten kénnen

» Gibt der Bautrdger (zB Gemeinde) die Originalrechnungen nicht aus der Hand, ist
eine entwertete Vorschreibung des Rechnungsempfangers in der entsprechenden
Ho6he vorzulegen.

¢ Wird ein Bauvorhaben durch Kredite finanziert, ist zur Abrechnung des Kredites und
seiner Kosten vorzulegen:

» Kreditvertrag

* Rickzahlungsbelege, Kontoausziige

* Teilentwertete  Originalrechnungen der  Errichtungskosten in Hoéhe der
Kreditabrechnung.

Seite 20 von 45 Seiten



Konto 2b:

Lehrgange, sportliche Ausbildungen sowie Trainerinn enkosten

Inhalt des Kontos:

Fachtagungen, Funktionarinnenschulungen, Trainerinnengehélter und —honorare, sowie
Sportsekretarinnen.

Kosten fur Trainingskurse von Aktiven, aber auch die fachlichen Aus- und Fortbildungskurse
fur Trainerlnnen, Funktionarlnnen, Schiedsrichterinnen sowie Trainerlnnengehalter und —
honorare.

Abgerechnet werden durfen beispielsweise:

Sportsekretéarinnen

Fahrtkosten und Transportkosten

Aufenthaltskosten

Verpflegungskosten inklusive Zusatzverpflegung

Taschengeld fur Lehrgénge im Ausland

Trainerlnnengehalter und —honorare

Referentinnenkosten und -honorare

Medizinische Kosten, Kosten fir Physiotherapie und Massage
Sportstatten-, Sportgeratemieten

Organisationskosten (zB Lehrgangsunterlagen, Einladungen etc.)
Versicherung einer Sportlerin/eines Sportlers fur einen bestimmten Lehrgang

Saisonkarten (zB  Skipasse), wenn Originalrechnung, Kaderliste und eine
Ubernahmebestétigung der Empfangerin/des Empfangers beiliegt

¢ Sportmedizinische und sportwissenschaftliche Beratung im Zusammenhang mit
Lehrgéngen
Kfz-Leasing
Sportgeratetransport.

® & & O 6 O O 6 O o o o

Nicht abgerechnet werden dirfen:

¢ Der Ankauf von CD's fur die Durchfihrung eines Lehrganges (Konto 3d)
¢ Generalversammlungen, Vorstandssitzungen etc. (Konto 3g).

Besonderheiten:

Trainingslager von Auslandern in Osterreich, deren Kosten im Rahmen von gegenseitigen
Absprachen vereinbart wurden, kénnen analog der Bestimmungen flur die Abrechnung von
Trainingslagern von Inldndern abgerechnet werden. Das in dieser Gegenseitigkeit
konsumierte Trainingslager 6sterreichischer Sportlerinnen ist nachzuweisen (zB durch eine
Einladung).

Sollten Lehrgange und Wettkampfe in Einem abgerechnet werden, gilt betreffend das
jeweilige Konto das Uberwiegenheitsprinzip.
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Jeder Abrechnung sind Ausschreibungen, woraus die finanziellen Bedingungen der
Teilnahme hervorgehen, beizulegen. Lehrgangsbeitrage sind in den Abrechnungen in
Eingang zu stellen.

Den Abrechnungen von Trainerlnnengehdltern und —honoraren, die Uber einen Lehrgang
hinausgehen, sind Vertrdge oder sonstige schriftliche Vereinbarungen beizulegen, aus
denen der Tatigkeitsumfang und die Aufgabenstellung ersichtlich sind.

Bei der Verrechnung von Trainerlnnengehdlter und —honoraren, die auch von ,Dritten®
(Bund, Lander, Gemeinden etc.) subventioniert werden, sind die Belege vor der Abrechnung
bei der Kontrollkommission bei diesem Forderungsgeber zur Teilentwertung einzureichen.

Fiur die Verrechnung des Restbetrages kdnnen durch die Kontrollkommission ausnahmslos
nur die von diesem Fdérderungsgeber teilentwerteten Originalbelege anerkannt werden.

Bei derartigen Abrechnungen sind die entsprechenden Trainerlnnenvertrage beizubringen.
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Konto 3a:
Wettkampfe

Inhalt des Kontos:

Kosten fir die Beschickung zu nationalen und internationalen Wettkédmpfen (Landerkampf,
Welt- und Europameisterschaften, Welt- und Europacups, Turniere, sonstige
Reprasentativwettkdmpfe) im In- und Ausland beziehungsweise bei der Durchfiihrung
internationaler Veranstaltungen im Inland sowie von Bundes- und Landesmeisterschaften
und anderen Wettkdmpfen auf Bundes- und Landesebene.

Abgerechnet werden durfen beispielsweise:

Nenngelder fir nationale und internationale Veranstaltungen
Fahrt- und Transportkosten

Aufenthaltskosten

Verpflegskosten inklusive Zusatzverpflegung
Organisationskosten (Inland)

Kampfrichterlnnen- und Spielbeobachterinnengebihren
Ehrenpreise, wie Pokale, Medaillen und Urkunden.

* & & & o o o

Nicht abgerechnet werden diirfen:

¢ Kosten fur TV Produktionen
+ Vereinsmeisterschaften.

Besonderheiten:

Jeder Abrechnung sind jene Ausschreibungen beizulegen, woraus die finanziellen
Bedingungen der Teilnahme hervorgehen.

Kampfrichterinnen- und  Schiedsrichtelnnengebihren kénnen im Rahmen einer
Wettkampfabrechnung nach den von den zustéandigen Verbanden festgelegten Satzen mit
Letztverbraucherinnenlisten oder dem Formblatt ,Vergitungen® verrechnet werden
(Reglement ist zur Prufung mitzubringen).

Sind bei der Durchfuhrung eines Wettkampfes im Inland Einnahmen (zB durch
Eintrittsgelder, Werbung, Fernsehen, usw.) erzielt worden, so sind diese bei der Abrechnung
zu belegen und auf dem Formblatt "Kostenzusammenstellung" von den Gesamtkosten in
Abzug zu bringen.

Soliten Lehrgange und Wettkampfe in Einem abgerechnet werden, gilt betreffend das
jeweilige Konto das Uberwiegenheitsprinzip.
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Konto 3b:

Mieten

Inhalt des Kontos:

In diesem Konto sind die Kosten fur die Anmietung von fremden Sportstatten abzurechnen,
die nicht im Zusammenhang mit einem Lehrgang und/oder Wettkampf stehen.

Kosten fir die Benutzung von fremden, nicht verbandseigenen Sportstatten, wenn diese
Uber langere Zeitrdume angemietet werden.

Abgerechnet werden dirfen beispielsweise:

Mieten

Platz- und Hallenwartinnen

Reinigung

Energiekosten

Schadenersatze

Versicherungen flr angemietete Sportstétten
Vertragsgebihren.

* & & O o oo o

Nicht abgerechnet werden diirfen:

Mietkosten, die bei der Durchfiihrung eines Lehrganges (2b), eines Wettkampfes (3a), einer
Tagung (3g) und Sekretariatsmieten (3f) entstehen.

Besonderheiten:

Mieten Uber einen langeren Zeitraum kdénnen im NACHHINEIN oder, wenn eine
Vorauszahlung verlangt wurde, im VORHINEIN abgerechnet werden. Das Zahlungsdatum
muss innerhalb des Verrechnungszeitraumes liegen.

Bei Sportstattenmieten und Platz- bzw. Hallenwartinnenkosten hat der Beleg zu enthalten:
Sportstattenadresse

Grund der Zahlung

Empfangsbestatigung (mit Datum und Unterschrift)

Empfangerin

zeitlicher Umfang

Mietvertrage, Benitzungstibereinkommen oder andere Vereinbarungen sind beizulegen.

* & & & oo o
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Konto 3c:

Sportgerate und langlebige Wirtschaftsgtiter
(Nutzungsdauer tber 2 Jahre)

Inhalt des Kontos:

Kosten beziehungsweise Betrage fur Anschaffung, Herstellung und Instandhaltung von
Sportgeraten, Ausristungsgegenstanden, langlebigen Wirtschaftsgutern und
Einrichtungsgegenstéanden sowie die Kosten fir deren Betrieb, Versicherung und Wartung.

Abgerechnet werden durfen beispielsweise:

Sportgerate und Sportausristungen

langlebige Wirtschaftsgtiter (zB Rasenméher, Kopiergerate, Projektoren)
verbandseigene Kraftfahrzeuge (Kauf, Leasing, Versicherung, Reparaturen)
Reparaturkosten

EDV-Hardware

Leasing (Uber lAngere Zeitrdume, zB KFZ, EDV, Grol3gerate)

Ankindigungstafeln, Vereinstafeln (allfallige Werbeeinnahmen sind gegen zu rechnen).

* & & & o 0o o

Nicht abgerechnet werden dirfen:

¢ Verbrauchsmaterial (zB Papier) (Konto 3f)

¢ Servicevertrage fur EDV, Telefonanlagen etc (Konto 3f)

¢ Ein- und Aufdruck von Werbung

¢ Betriebskosten bei einzelnen Wettkédmpfen (3a) und Lehrgangen (2b).
Besonderheiten:

Messestande und Transparente dirfen nur von Bundes- und/oder Landesverbanden
abgerechnet werden.

Auf der Rechnung (Lieferschein) ist die Wareniibernahme oder die erbrachte Leistung
verbands-(vereins-)maRig zu bestatigen.

Bei der Verteilung dieser Gegenstéande, zB an Vereine, sind Empfangsbestatigungen
und/oder Verteilerlisten beizulegen.

Bei einem Verkauf von Gegenstédnden, die aus Besonderen Bundes-Sportférderungsmitteln
angeschafft wurden, ist der Verkaufserlés diesen Mitteln wieder zuzufihren. Auf die
bestmogliche Verwertung ist Augenmerk zu legen. Die Verkaufsrechnung ist beizulegen.

Bei der Abrechnung von KFZ-Betriebskosten ist ein Fahrtenbuch beizubringen.

Bei der Abrechnung von langlebigen Wirtschaftsgitern und Grof3sportgeraten
(zB Flugzeuge, Boote) kdnnen auch Belege, deren Zahlungsdatum bis zu 5 Jahre
zurlckliegen, abgerechnet werden. Dabei gilt ein Mindestwert pro langlebigen Wirtschaftsgut
und/oder Geréat von € 2.000,--.

Rechnungen, deren Zahlungsdatum mehr als 5 Jahre zurlckliegt sowie Ankaufe, bei denen
im Vorhinein bekannt ist, dass langer als 5 Jahre abgerechnet werden soll, bedirfen der
vorherigen Genehmigung des Kontrollausschusses.
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Konto 3d

Lehrmittel

Inhalt des Kontos:

In diesem Konto sind die Kosten fir die Anschaffung beziehungsweise fir die Herstellung
von Lehrmitteln flr sportliche Zwecke abzurechnen.

Abgerechnet werden durfen beispielsweise:

Lehrbtcher

Fachliteratur

Lehrfilme, Videokassetten, CDs, DVDs, Overheadfolien
Herstellung von Skripten und Lehrunterlagen

Sport- und Tageszeitungen

Pressedienste (Observer)

Verbandszeitschriften

Sportjahrblcher und die Zeitung der BSO

Herstellung von Homepages.

* & & O 6 O o o o

Nicht abgerechnet werden dirfen:

¢ Gerate fur die Verwendung von Lehrmitteln, zB Overheadgerate, Projektoren,
Videobeamer etc. (Konto 3c)

¢ Vereinszeitschriften.

Besonderheiten:

Den Ausgaben fur die Herstellung von Verbandszeitschriften sind die Einnahmen aus dem
Verkauf, den Abonnements und aus der Werbung gegen zu rechnen.

Das nachgewiesene Defizit einer Verbandszeitschrift darf keinen erheblichen Anteil an der
Gesamtzuteilung aus den Besonderen Bundes-Sportférderungsmitteln betragen.

Der Kontrollausschuss behalt sich die Anerkennung der Hohe derartiger Abrechnungen vor.

Belegexemplare sind zwecks Beurteilung des lehrhaften Inhaltes bei der Kontrolle
mitzubringen.
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Konto 3e
Sportmedizinische und sportwissenschatftliche Betreu ung

Inhalt des Kontos:

In diesem Konto sind die Kosten fiir sportmedizinische und sportwissenschaftliche Betreuung
sowie alle in Zusammenhang mit Dopingkontrollen entstehenden Kosten abzurechnen.

Abgerechnet werden durfen beispielsweise:

sportmedizinische und arztliche Untersuchungen
sportmedizinische und sportwissenschaftliche Tests
sportmedizinische und sportwissenschaftliche Beratung
Honorare (zB flr Verbandsarztinnen)
physiotherapeutische Malinahmen

Massagen

verschiedene Heilbehandlungen

Saunabenitzung

Dopingkontrollen

Sanitats- und Reiseapotheken

Medikamente

Heilbehelfe

Kraftnahrung, Elektrolyte, Vitaminpraparate.

® & & O 6 O O O O O O o o

Nicht abgerechnet werden dirfen:

Alle im Zusammenhang mit einem Lehrgang (2b) und/oder Wettkampf (3a) entstehenden
Kosten.

Besonderheiten:

Allen Abrechnungen sind Teilnehmerinnenlisten und/oder Verteiler beizulegen.
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Konto 3f:

Verwaltungskosten

Inhalt des Kontos:

Mit der Fihrung eines Verbandssekretariates zusammenhdngende Aufwendungen, weiteres
Gehélter und Honorare fur administrativ téatige Dienstnehmerinnen und alle dafiir gesetzlich
vorgeschriebenen Abgaben, Pramien fur Sachversicherungen sowie EDV-Betriebskosten
und Software.

Abgerechnet werden dirfen beispielsweise:

¢ Personalkosten, inklusive aller gesetzlichen Abgaben wie Sozialversicherung,
Lohnsteuer, Dienstgeberbeitrdge, Kommunalsteuer, etc.

Buchhaltungskosten

Mitgliedsbeitrédge an nationale Dach- und Fachorganisationen
Biromaterial

Servicevertrage

Versicherungen

Druckkosten

Kosten fir eine qualifizierte Prifung

Kosten fir Rechtsberatung (Steuerfragen, vereinsrechtliche Angelegenheiten wie zB
Statutenfragen, Ausarbeitung von Vertragen, etc.)

Kreditkosten (z B Uberziehungszinsen)
Kosten fur die Verwaltung der Besonderen Bundes- Sportférderungsmittel
Mieten von Sekretariaten.

* & & O 6 O o o

Nicht abgerechnet werden diirfen:

¢ Gehalter und Honorare fir Trainerinnen- und Ubungsleiterinnen sowie die
Sportsekretarinnen (2b)

¢ Kosten, die direkt im Zusammenhang mit einem bestimmten Lehrgang (2b) und/oder
Wettkampf (3a) stehen

¢ Buroeinrichtungen, Biuromaschinen, EDV-Hardware (3c)

¢ Anwalts-, Prozesskosten bei Streitigkeiten innerhalb der Verbande
¢ Kosten der Befassung eines Schiedsgerichtes

¢ Rechtsanwaltkosten eines Einbringungs- und Mahnverfahrens.
Besonderheiten:

Im Konto 3f sind jene Zinsen und Kapitalertrage in Eingang zu stellen, die im
Verrechnungsjahr angefallen sind und Ublicherweise am Anfang des darauf folgenden
Jahres ausgewiesen werden.

Bei Vereinbarungen betreffend Lohnkosten ist auf die Angemessenheit Bedacht zu nehmen.
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Bei der Kontrolle sind folgende Unterlagen beizulegen:

¢ Eine Aufstellung der Habenzinsen, abziglich der Sollzinsen, der KEST und der
Kontofuhrungskosten.

¢ Dieser Aufstellung sind die entsprechenden Kontoausziige im Original beizulegen und
darauf die oben angefuhrten Positionen farblich zu markieren.

Personen- und Haftpflichtversicherungen fir Nationalkader und Verbandsfunktionarinnen
kénnen im Konto 3f abgerechnet werden, wenn es sich um Versicherungen Uber langere
Zeitrdume handelt (sonst Konto 2b oder 3a).

Bei der Abrechnung von Mieten fir Verbandssekretariate sind die Vertrage mitzubringen.
Bei der Abrechnung von EDV-Programmen ist eine Beschreibung des Inhaltes beizulegen.

Den Gehaltsabrechnungen sind Vertrage oder sonstige schriftliche Vereinbarungen, aus
denen der Tatigkeitsumfang und der Aufgabenbereich der Betreffenden ersichtlich sind,
sowie das Lohnkonto beizulegen.

Barzahlungen sind vom Dienstnehmer/von der Dienstnehmerin zu bestatigen; das
Kassabuch ist beizulegen.

Bei bargeldloser Zahlung sind die Uberweisungsbelege vorzulegen.

Bei der Verrechnung von gesetzlich vorgeschriebenen Abgaben sind zusatzlich zu den
jeweiligen Zahlungsbelegen auch die entsprechenden Zahlungsgrundlagen vorzulegen.

Werden private Raume (Wohnungen) als Verbandssekretariat benitzt, sind bei der
Kostenabrechnung entsprechende Vertrage vorzulegen.
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Konto 3g:
Tagungen

Inhalt des Kontos:

In diesem Konto sind alle im Zusammenhang mit der Durchfiihrung von Sitzungen und
Tagungen der Bundes- und Landesverbdnde, Generalversammlungen, Vorstands- und
Kommissionssitzungen, sowie die Teilnahme an Sitzungen der internationalen Verbande
entstehenden Kosten abzurechnen.

Abgerechnet werden dirfen beispielsweise:

Fahrtkosten

Néachtigungskosten
Verpflegungskosten
Verdienstentgang
Referentinnenhonorare

Mieten

Transporte

Skripten (nur fur spezielle Tagung)
Organisationskosten

Taschengeld (Ausland).

@ & & O 6 O o O o o

Nicht abgerechnet werden dirfen beispielsweise:

¢ Aus- und Fortbildung von Trainerinnen, Funktionarinnen und Schiedsrichterinnen
(Konto 2b)

¢ Sitzungen und Tagungen von Mitgliedsvereinen und Sektionen.

Besonderheiten:

Den Abrechnungen sind Ausschreibungen, woraus die finanziellen Bedingungen der
Teilnahme hervorgehen, beizulegen. Von den Teilnehmerinnen eingehobene Beitrdge sind
bei der Abrechnung in Eingang zu stellen.
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Konto 4

StrukturmalRnahmen der Fach- und Dachverbande
gemal 8 10 Abs. 1 Z 5 lit. a bis ¢ BSFG

Inhalt des Kontos:

In diesem Konto sind alle mit den bewilligten MalRnahmen verbundenen Kosten
abzurechnen, welche gemall §10 Abs.1 Z5 lit.a bisc BSFG zweckgebunden zu
verwenden sind und gemdalRy diesbeziiglicher Richtlinien und Beschlisse der jeweiligen
Entscheidungsgremien vergeben wurden.

Abgerechnet werden diirfen:

1. Kosten fir strategische Entwicklungsprogramme der Fachverbdande im Rahmen der
Richtlinien der BSO gemal3 § 10 Abs. 1 Z 5 lit. a bis ¢ BSFG fur:

* Trainerlnnen- und Betreuungssysteme
* Nachwuchsférderung
* MalRnahmen fur administrative Infrastrukturverbesserungen

* Durch die BSO eingereichte und bewilligte verbandsubergreifende Mal3nahmen fur
Fachverbande gemalf3 Richtlinien § 10 Abs. 1 Z 5 BSFG.

Kosten fir Strukturreformen und MaBnahmen im Nachwuchsbereich des OFB.
Kosten fur Bewegungsprogramme, Schulkooperationsprojekte und Strukturmafnahmen
durch die im § 9 Abs. 3 Z 2 BSFG genannten Dachverb&nde.

Nicht abgerechnet werden diirfen:

¢ Kosten, die nicht im Zusammenhang mit der Umsetzung von Strukturreformmafnahmen
nach den Richtlinien der BSO fur Malinahmen nach § 10 Abs. 1 Z 5 BSFG stehen.

¢ Die Abrechnung der Besonderen Bundessportférderungsmittel von neu anerkannten
Fachverbanden (8§ 10 Abs.1 Z5 lit. a sublit. aa BSFG) erfolgt gem&R dem Teil V
.Kontenplan“ der ,Richtlinien fir die Verwaltung, widmungsgemafle Verwendung,
Abrechnung und Kontrolle der Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel“ und nicht tber
das ,Konto 4“.

Besonderheiten:

Der Abrechnung mit entwerteten Originalbelegen und Zahlungsnachweisen ist beizulegen:

¢ Ein Bericht Uber erreichte Reformziele beziehungsweise projektierte Zwischenziele unter
Bertcksichtigung der allgemeinen Vorgaben zur inhaltlichen Aufbereitung des Berichtes
zur Gesamtabrechnung.

¢ Eine Zusammenstellung aller Belege, die im Zusammenhang mit den eingereichten
Mafinahmen stehen.

¢ Jede bewilligte Malinahme ist der Zweckwidmung nach gesondert (Trainerlnnen- und
Betreuungssysteme, Nachwuchsférderung sowie administrative Infrastruktur) in einer
Zusammenstellung aufzunehmen. Eine Aufgliederung nach Konten ist nicht erforderlich.
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ACHTUNG:

¢+ Besondere Bundes-Sportférderungsmittel gemafd 8 10 Abs. 1 Z 5 BSFG sind jeweils im
Zuteilungsjahr abzurechnen und kdnnen nicht vorgetragen werden.

¢ Nicht der vorgegebenen Zweckwidmung gemal verwendete oder nicht im jeweiligen
Zuteilungsjahr verwendete und abgerechnete Mittel sind an die BSO bis zum 31.1. des
Folgejahres zurlickzuzahlen, beziehungsweise werden auf die durch die BSO
genehmigten Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel im Folgejahr rollierend
angerechnet.

¢ Es dirfen ausschlief3lich Belege aus dem jeweiligen Zuteilungsjahr in die Abrechnung
aufgenommen werden.
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VI. Fristen und Berichtslegung

Die Forderungsempféanger der gemafl § 10 Abs.1 Z2 bis4 und Z5 lit. a bisc BSFG
aufgeteilten und Ubermittelten Besonderen Bundes-Sportférderungsmitteln sind betreffend
den im Wege des Kontrollausschusses Uuber die BSO an das Sportministerium zu
erstattenden Bericht zum 31. Janner des Folgejahres der Mittelzuerkennung verpflichtet:

1. Berichtslegung tber die Verwendung der gemal3 § 10 Abs. 1 Z 2 im Zusammenhang mit
Z3 und4 BSFG aufgeteilten und (berwiesenen Besonderen Bundes-
Sportférderungsmittel, wobei die Zweck gewidmete, widmungsgemafe Verwendung fur
die Errichtung und Erhaltung von Sportstatten und die Férderung des Leistungs- und
Spitzensports transparent darzustellen ist (Konten- und Belegzusammenstellungen nach
dem Kontenplan).

Dieser Bericht hat die Hohe der zu Beginn und zu Ende des Kalenderjahres
vorzutragenden Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel, sowie die widmungsgemalle
Verwendung dieser Besonderen Bundes-Sportférderungsmitteln im Folgejahr zu
enthalten.

2. Die Vorlage eines Berichtes Uber die widmungsgemélRe Verwendung der gemafd § 10
Abs.1 Z5 lit. a bisc BSFG Uberwiesenen Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel
unter Berlcksichtigung einer Gliederung nach Férderungsbereiche und bewilligter
Malnahmen, der als Grundlage zur Evaluierung dient.

Nicht verwendete und abgerechnete Zweck gewidmete Besondere Bundes-
Sportférderungsmittel sind bis spatestens 31. Janner des Folgejahres an die BSO zurlick
zu erstatten, beziehungsweise werden auf durch die BSO genehmigte Besondere
Bundes-Sportférderungsmittel im Folgejahr rollierend angerechnet.

3. Im Rahmen der Berichtslegung sind Uber die gesamten abgerechneten Besonderen
Bundes-Sportférderungsmittel darzustellen:
» die Verwendung der Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel nach Bundeslander
+ die Verwendung der Besonderen Bundes-Sportforderungsmittel nach einzelnen
Sportarten
» die Verwendung fir den Breiten-, Leistungs- oder Spitzensport, sowie
» die Verwendung nach geschlechtsspezifischen Kriterien.
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VIl. Formblatter

1. Formblatter

Fur die Abrechnung von Veranstaltungen (Lehrgange, Wettkdmpfe, fachliche Tagungen)
sind Formblatter nach den beiliegenden Mustern zu verwenden. Diese Formblatter sind im
Internet unter www.bso.or.at downloadbar. Sie dirfen aber nicht verkleinert werden.

2. Letztempfangerinnenlisten

Letztempfangerinnenlisten sind zu verwenden, wenn tatsachlich Vergitungen fir
Fahrtkosten, Verpflegung, Taschengeld und Kampfrichterinnengebihren in bar ausbezahlt
wurden. Die Letztempfangerinnen haben den Empfang des entsprechenden Betrages
(Summe) durch ihre Unterschrift zu bestatigen. Sammel- oder i.V.-Unterschriften werden
nicht anerkannt.

Werden oben genannte Vergiltungen nicht bar ausbezahlt sondern tUberwiesen, ist in der
Spalte “Unterschrift” das Bankkonto der Empfangerin/des Empfangers einzutragen (keine
Unterschrift); Zahlungsnachweise sind beizulegen.

Die Letztempfangerinnenlisten sind zu entwerten/zu ergénzen:

- Leere Spalten sind zu entwerten, Nichtzutreffendes zu streichen
- der Kopf des Formblattes ist vollstandig auszufullen

- das Datum hat den An- und Abreisetag zu inkludieren.

Letztempfangerinnenlisten dirfen nicht als Teilnehmerinnenlisten verwendet werden, sofern
sie nicht gleichzeitig fur Auszahlungen vor Ort oder fur die Uberweisung der Auszahlungen
verwendet werden.

3. Teilnehmerinnenlisten

Teilnehmerlnnenlisten sind zu verwenden, wenn Fahrt-, Na&chtigungs- oder
Verpflegungskosten durch Rechnung belegt werden und keine Barzahlungen an
Teilnehmerlnnen erfolgt sind.

Die Teilnehmerlnnen haben durch ihre Unterschrift die Teilnahme an der betreffenden
Veranstaltung zu bestatigen.

Teilnehmerlnnenlisten entfallen, wenn Letztempfangerinnenlisten ausgeftllt werden.

4. Kostenzusammenstellungen

Kostenzusammenstellungen sind zu verwenden, wenn fir die Abrechnung einer
Veranstaltung mehr als ein Beleg (eine Rechnung, eine Liste, etc.) vorgelegt wird.

Fir jeden Lehrgang, Wettkampf und jede Tagung ist eine eigene Kostenzusammenstellung
zu verwenden.

Kostenzusammenstellungen sind verbandsmaf(ig zu unterfertigen, das heildst mit der
Verbandsstampiglie zu versehen und vom verbandsmafig zustéandigen Funktionar/von der
verbandsmalig zustandigen Funktiondrin zu fertigen.

Bei Zahlung in Fremdwé&hrung ist die Umrechnung nicht auf der Kostenzusammenstellung,
sondern auf dem jeweiligen Beleg vorzunehmen; ausgenommen, alle Belege einer
Gesamtabrechnung sind in einer Fremdwé&hrung ausgestellt, dann ist nur die Endsumme in
der Kostenzusammenstellung umzurechnen.
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5. Die Formblatter "Endabrechnung”

Die Formblatter "Endabrechnung" sind gemaR Vordruck auszufullen, mit der
Verbandsstampiglie zu versehen, satzungsgemall zu zeichnen und mit den
Kontoaufstellungen dem Kontrollausschuss zum vorgeschriebenen Zeitpunkt zuzusenden.

Diese "Endabrechnung" ist durch "Kontoaufstellungen" zu erganzen, in welchen alle Belege
eines Kontos laut Kontenplan aufzunehmen sind.

6. Das Formblatt "Honorarbestatigung*

Honorarbestatigungen sind fiir Honorare aller Art zu verwenden, wenn keine Rechnung fur
die Leistung vorgelegt wird.

Honorare dirfen nicht Uber Letztempfangerinnenlisten abgerechnet werden.

Rechtlich handelt es sich dabei um Werkvertrage. Es sind daher die Voraussetzungen fir
einen Werkvertrag zu prifen.

7. Das Formblatt ,Aufzeichnung tber Einsatze und Be  statigung Uber
den Erhalt von pauschalen Reisaufwandsentschadigung en”

Bestatigungen Uber den Erhalt von pauschalen Reiseaufwandsentschadigungen dirfen nicht
fur Honorare aller Art verwendet werden, sondern ausschlie3lich bei Verwendungen gemaf
dem Abgabendnderungsgesetz 2009 i. d. F. BGBI | Nr. 151/2009. Demnach kdnnen
pauschale Reisekostenaufwandsentschadigungen in Héhe von bis zu € 60 taglich, € 540
monatlich, bzw. € 6.480 jahrlich abgerechnet werden.

8. Bericht tber die Verwendung der Besonderen Bunde  s-
Sportférderungsmittel gemaf 8 11 Abs. 5 BSFG

Der Bericht tUber die Verwendung der Besonderen Bundes-Sportférderungsmittel ist die
Grundlage fur den Jahresbericht der BSO an das Sportministerium und hat bis 31. Janner
des Folgejahres der Mittelzuteilung an den Kontrollausschuss zu erfolgen.

Der Bericht stellt die im Wege der Kontrollkommission abgerechneten Besonderen Bundes-
Sportférderungsmittel dar.

9. Folgende Formblatter sind als Anhang der gegenst  andlichen
Richtlinie angefigt:
» Letztempfangerinnenliste
« Teilnehmerinnenliste
» Kostenzusammenstellung
* Endabrechnung
* Honorarbestatigung

» Aufzeichnung Uber Einsatze und Bestatigung tber den Erhalt von
pauschalen Reisaufwandsentschadigungen

» Bericht tber die Verwendung der Besonderen Bundes-
Sportforderungsmittel gemald § 11 Abs. 5 BSFG
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